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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVIGOS

INSTITUTO ATENA —N° 01/2025

CAPITULO | — DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° — Este Regulamento estabelece as diretrizes, critérios e procedimentos a
serem observados pelo INSTITUTO ATENA, pessoa juridica de direito privado sem fins
lucrativos, nas aquisigdes de bens, servigos e na contratagdo de obras, com o objetivo
de garantir a eficiéncia, a legalidade e a transparéncia nas suas acgoes

administrativas.

Art. 2° — As compras e contratacbes deverdo respeitar os principios da
administragdo publica, especialmente: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade, eficiéncia, proporcionalidade, razoabilidade, isonomia

e competitividade.

Art. 3° — Para efeitos deste Regulamento, entende-se por:

| - Aquisig¢ao: obtencao de bens permanentes ou de consumo, mediante compra
direta ou licitagao;

Il — Servico Comum: atividade voltada ao atendimento de necessidades
cotidianas do Instituto;

lll — Servigo Técnico Especializado: prestacdo de natureza intelectual, cuja
complexidade exija conhecimento técnico-profissional comprovado;

IV - Obras: intervencgdes fisicas de construgao, reforma ou ampliagdo em bens
imoveis;

V — Processo Simplificado: contratacdo direta de pessoas fisicas mediante

critérios objetivos e analise curricular.

CAPITULO Il - DAS MODALIDADES

Art. 4°— As modalidades de contratagao e aquisi¢ao previstas neste regulamento sao:

| — Contratagao Direta por Justificativa (em caso de dispensa ou inexigibilidade);

institutoatena.org.br




53

atena
INSTITUTO

Il — Cotagao de Precgos (pesquisa de mercado);

lll — Procedimento Simplificado para Pessoas Fisicas;

IV — Projeto Basico e Executivo para obras e servigos de engenharia.

CAPITULO Il - DOS CRITERIOS E PROCESSOS

Art. 5° — Toda demanda devera estar instruida por solicitacéo formal, contendo:
| — descrigéo técnica do objeto;

Il —justificativa da necessidade;

[ll —estimativa de valores com base em pesquisa de mercado;

IV — disponibilidade orgamentaria;

V —prazo para atendimento.

Art. 6° — A pesquisa de precos devera, sempre que possivel, ser realizada com pelo
menos trés fornecedores distintos, por meio de cotacao eletronica, telefénica
registrada ou orcamentos assinados. Seréo avaliados:

| — preco;

Il — qualidade;

lIl — prazo de entrega;

IV — garantia;

V — atendimento técnico;

VI — condigdes de pagamento.

CAPITULO IV -DA CONTRATAGAO DIRETA

Art. 7°—E permitida a contratagdo direta, mediante justificativa e autorizagéo da Diretoria
Executiva, nos seguintes casos:

| — situagcdo emergencial que inviabilize o procedimento regular;

Il —auséncia de fornecedores concorrentes por especializagéo técnica;
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lll — valores inferiores a R$ 10.000,00 (dez mil reais) para compras ou servigos,

observada a rotatividade de fornecedores e a ndo fragmentagao da despesa.

Paragrafo uUnico — Toda contratacdo direta devera ser registrada com

documentacado comprobatdria e relatério técnico circunstanciado.

CAPITULO V - DO PROCESSO SIMPLIFICADO PARA PESSOAS FiSICAS

Art. 8° — A contratacio de pessoas fisicas sera realizada preferencialmente por meio
de processo seletivo simplificado, com divulgagao publica, analise curricular e, quando

necessario, prova pratica ou entrevista técnica.

Art. 9° — Os critérios para selegcao considerardo a experiéncia profissional, a

formagéo académica e a adequacéo do perfil ao objeto contratado.

CAPITULO VI — DOS SERVICOS TECNICO-PROFISSIONAIS

Art. 10 — Consideram-se servigos técnico-profissionais especializados aqueles que
envolvem conhecimentos especificos nas areas de:

| — salde, educacao, engenharia, arquitetura e tecnologia da informagao;
Il — assessorias, consultorias e treinamentos;

[l — atividades culturais, cientificas e de producao intelectual.

Art. 11 — A contratagéo desses servigos exigira comprovacgao de:
| —formacao técnica ou superior compativel;

Il — experiéncia comprovada na area;

lll — regularidade fiscal e trabalhista (se pessoa juridica);

IV —apresentagao de proposta técnica e de valores.

CAPITULO VIl - DAS OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

Art. 12— Toda obra devera ser precedida de projeto basico contendo:
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| — memodria descritiva e justificativa;
Il — levantamento de custos e cronograma fisico-financeiro;
[ll —indicacdo dos métodos construtivos;

|V —estudo de viabilidade técnica e ambiental, se for o caso.

Art. 13 — Podera ser dispensado o projeto basico para obras de valor inferior a R$
30.000,00 (trinta mil reais), desde que acompanhadas de memorial descritivo e

planilha orcamentaria simplificada.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14 — Todos os processos deverdo ser arquivados fisicamente ou em formato

digital, com acesso restrito e controle por parte do setor administrativo do Instituto.

Art. 15 — Os valores previstos neste regulamento poderao ser revistos anualmente, por
meio de portaria da Diretoria Executiva, com base na variagdo de custos e

indicadores econdmicos.

Art. 16 — Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Diretor do Instituto, com base

nos principios da boa administragédo e do interesse publico.

Art. 17 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgao.

Fortaleza/CE, 17 de setembro de 2025
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